
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
PHÒNG CTCT - HSSV
TỔ QUẢN LÝ KÝ TÚC XÁ



GIẤY ĐỀ NGHỊ

Về việc tính phụ cấp làm thêm việc
Kính gửi:


- Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trong Tp. Hồ Chí Minh;


- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;


- Phòng Công tác Chính trị – Học sinh sinh viên;

Căn cứ tờ trình ngày 20 tháng 4 năm 2016 của Phòng Tổ chức - Hành chính – Tổng hợp. Về việc đề nghị tính phụ cấp làm thêm đối với nhân viên tổ Bảo vệ chuyên trách và tổ Quản lý Ký túc xá;

Căn cứ chức năng nhiệm vụ của Tổ quản lý Ký túc xá;

Để đảm bảo yêu cầu trực tại Ký túc xá trong thời gian Thầy Vũ là nhân viên tổ Quản lý Ký túc xá đi tham quan nghỉ mát hè cùng với Nhà trường (từ ngày 18/6/2017 đến hết ngày 20/6/2017). Tổ Quản lý Ký túc xá đã phân công Thầy Phan Đức Long trực thay ca trực của Thầy Vũ trong thời gian nêu trên, cụ thể như sau:
	THỜI GIAN TRỰC
	Người được phân công trực
	Người trực thay

	Từ 12H00-18H00
Ngày 18/6/2017
	Thầy: Trịnh Tuấn Vũ
	Thầy Phan Đức Long

	Từ 06H00-12H00

Ngày 19/6/2017
	Thầy: Trịnh Tuấn Vũ
	Thầy Phan Đức Long

	Từ 06H00-12H00

Ngày 20/6/2017
	Thầy: Trịnh Tuấn Vũ
	Thầy Phan Đức Long


Kính mong các cấp lãnh đạo Nhà trường xem xét, giải quyết tính chế độ phụ cấp làm thêm việc cho thầy Phan Đức Long theo đúng qui định.
Xin chân thành cám ơn./.


Tp. Hồ Chí Minh, ngày 14 tháng 6 năm 2017
	HIỆU TRƯỞNG
	P. TC – HC - TH

	P. CTCT-HSSV

	TT. QUẢN LÝ KTX

Phan Đức Long


